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Рекомендации по оформлению документов на областной конкурс 
«Лучший педагог-наставник» 

 
В региональную конкурсную комиссию необходимо представить пакет 

документов в печатном виде в двух папках, в электронном виде – на прикрепленном к 
папке № 1 диске (подписать территорию и ФИО участника).  
 
Титульный лист папки оформляется следующим образом: 

 
Шрифт Times New Roman, кегль 14.  
Название образовательной организации указывается  
строго в соответствии с Уставом.  

 
Содержание папки № 1: 

1. Представление муниципального органа управления образованием, заверенное 
печатью и подписью руководителя муниципального органа УО (Приложение 1); 

2. Анкета участника, заверенная печатью и подписью руководителя ОО 
(Приложение 2); 

3. Описание системы опыта работы участника конкурса в качестве наставника до 
15 страниц печатного текста без учета приложений (Times New Roman, кегль 14, 
интервал 1,5), заверенное печатью и подписью руководителя ОО; 

4. Портфолио участника, содержащее: 1. характеристика с указанием 
профессиональных и социально-значимых действий за последние 5 лет, 
заверенная печатью и подписью руководителя ОО; 2. документы, 
подтверждающие профессиональные и социально-значимые действия, 
заверенные печатью и подписью руководителя ОО) 

 
Содержание папки № 2 (копии документов, заверенные печатью и подписью руководителя ОО): 

1. Паспорт - 1 стр. и стр. с регистрацией; 
2. ИНН; 
3. Страховое свидетельство; 
4. Устав ОО (1 стр. и стр. с юридическим наименованием организации) 

 
Содержание диска: 

1. Анкета участника в формате .doc; 
2. Описание системы опыта работы участника конкурса в формате .doc; 
3. Характеристика с указанием профессиональных и социально-значимых действий 

за последние 5 лет в формате .doc; 
4. Электронный журнал (Приложение 3); 
5. Копии документов из папки № 2 в формате .jpg; 
6. Фотографии (1 фото – портретное, 3 фото - сюжетные) в формате .jpg 

 
 

 


